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Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne

W szkole, za posrednictwem strony internetowej https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminastrzyzewice,
funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sa
przez firm¢ zewngtrzng, wspolpracujaca ze szkola. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly i1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej
i obstugujacej system dziennika elektronicznego VULCAN.

Za niezawodno$¢ dzialania systemu oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca
prace dziennika elektronicznego. Za ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach, oprocz
firmy nadzorujacej, odpowiedzialno$¢ ponosza rowniez pracownicy szkoty, posiadajacy bezposredni
dostep do danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegoétowa odpowiedzialnosé
szkoly i firmy udostepniajacej dziennik elektroniczny reguluje zawarta pomi¢dzy stronami umowa oraz
przepisy prawa obowigzujacego w Polsce.

Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim
danych ucznidéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania sg:

a) art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r.
poz. 59 1 949 z pdzniejszymi zmianami)
b) § 8 oraz 21 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkolty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U. 2017 poz. 1646 z pézniejszymi zmianami) zwane dalej ROZPORZADZENIEM,
c) art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO
Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzania danych osobowych
W zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z ROZPORZADZENIA.
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w dzienniku elektronicznym VULCAN jest
Dyrektor Zespotu Szkoét Rolniczych CKZ w Pszczelej Woli. Celem przetwarzania danych osobowych
jest realizacja obowigzku szkolnego wynikajacego z przepisOw prawa.
Kazdy rodzic (prawny opiekun dziecka) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie w zaktadce
INFORMACIJE O UCZNIU przycisku DANE UCZNIA ma, zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych, dostep do raportu o zawartych w systemie danych dotyczacych:
a) informacji identyfikujacych osobe¢ (swoje dziecko),
b) informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 nr
100, poz. 1024 z p6zniejszymi zmianami).
Na podstawie ROZPORZADZENIA cala dokumentacja przebiegu nauczania: oceny biezgce
i klasyfikacyjne, frekwencja, tematy zaje¢, uwagi, informacje o sprawdzianach, itp. wpisywane sg
w dzienniku elektronicznym.
Pracownicy szkoly zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,
przestrzegania przepisoOw obowigzujacych w szkole oraz ochrony danych osobowych.
Wychowawca Kklasy ma obowigzek zapoznania rodzicow i dzieci ze sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

10) Wszystkie moduly sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacj¢ zapisow, ktore

zamieszczone sg w Wewngtrzszkolnych Zasadach Oceniania oraz Przedmiotowych Zasadach
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Oceniania.

11) Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez prawnych opiekunow dzieci, uczniéw oraz

pracownikdéw szkoty okreslone sa w niniejszym regulaminie oraz umowie zawartej pomiedzy firma
zewngtrzng dostarczajgcg system dziennika elektronicznego a placowka edukacyjna.

12) Dla uzytkownikéw, tworzenie kont oraz korzystanie z funkcji i mozliwosci, oferowanych przez

dziennik elektroniczny Vulcan, jest ustluga bezptatna.

13) Zasady bezpieczenstwa danych osobowych w zakresie nieuregulowanym tym regulaminem okre$la

1)

2)

3)

4)

5)

Polityka Bezpieczenstwa Informacji oraz Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym jako
dokumenty obowigzujace w szkole.

Rozdzial 2.

Konta w dzienniku elektronicznym

Kazdy uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego posiada wilasne konto, za ktore jest
odpowiedzialny osobiscie. Szczegdtowe zasady funkcjonowania kont dziennika opisane sg w zaktadce
POMOC po zalogowaniu sie na swoje konto na stronie
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminastrzyzewice oraz w poszczegolnych rozdziatach tego dokumentu.
Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego odpowiada za tajno$¢ swojego hasta, ktore musi sig
sktada¢ co najmniej z 8 znakow i by¢ kombinacja liter i cyfr, duzych i matych znakéw oraz znakow
specjalnych. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
1 hastem do systemu.

Uzytkownik identyfikowany jest w systemie dziennika elektronicznego za pomocg loginu (adres email
wprowadzony przez administratora dziennika lub wychowawcéw klas) oraz hasta, ktore uzytkownik
ustala samodzielnie.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo ono odczytane lub wykradzione przez osobe
nieuprawniona, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej jego zmiany i poinformowania
o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego.

6) W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:
GRUPA ,
. , ZAKRES UPRAWNIEN
UZYTKOWNIKOW

ADMINISTRATOR
VULCAN SERVICE

— uprawnienia wynikajgce z umowy - nadzorowane przez firme¢ zewnetrzng

UCZEN

— przegladanie wlasnych ocen i frekwencji
— dostgp do komunikatow, uwag 1 osiagni¢¢ oraz do konfiguracji wlasnego konta.

RODZIC

(PRAWNY OPIEKUN
DZIECKA)

— przegladanie ocen oraz nicobecnosci swojego podopiecznego

— dostep do komunikatow, uwag i osiggnie¢ dotyczacych swojego podopiecznego
— dostep do danych ucznia, do konfiguracji wtasnego konta

— wglad w plan lekcji, tematy, nazwiska nauczycieli uczacych ucznia.

SEKRETARIAT

— wglad w liste kont uzytkownikoéw
— edytowanie i zarzadzanie danymi uczniow
— dostegp do wszelkich wydrukéw z dziennika

— prowadzenie ksiag ucznidéw.




PEDAGOG, . . ,
— edycja uwag i orzeczen

PSYCHOLOG —  wglad w dane uczniéw i dzienniki lekcyjne.

— Zzarzadzanie tematami i ocenami, frekwencjg z lekcji

— przegladanie ocen wszystkich uczniow w zakresie nauczanego przedmiotu
— przegladanie frekwencji wszystkich uczniow w zakresie nauczanego
NAUCZYCIEL przedmiotu

— dostep do komunikatow i wydrukow

— wglad w statystyki logowan

— dostep do konfiguracji konta

— Zarzadzanie swoimi zastepstwami.

— wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA

— zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca

— zakladanie dziennika swojego oddziatu

— pelny dostep do dziennika swojego oddziatu

WYCHOWAWCA — edycja danych uczniow w klasie

KLASY — zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawcg - prawo dokonywania wpiséw w zastepstwie innych nauczycieli

— wglad w statystyki wszystkich uczniow w klasie

— wglad w statystyki logowan ucznioéw i rodzicow swojej klasy

— dostep do konfiguracji konta.

— dokonywanie dodatkowych wpiséw wynikajgcych z prowadzenia dziennika.

— wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA

— edycja danych wszystkich uczniow

— modyfikacja rejestru obserwacji

DYREKTOR SZKOLY | — 0deczytuwagiorzeczen

— wglad w statystyki wszystkich uczniow

— wglad w statystyki logowan

— przegladanie ocen i frekwencji wszystkich uczniow
— dostep do analiz i tworzenie statystyk

— dostep do konfiguracji konta i do alertow.

ADMINISTRATOR — Zzarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje
DZIENNIKA — wglad w liste kont uzytkownikow
ELEKTRONICZNEGO | ~ zarzadzanie zablokowanymi kontami
— wglad w statystyki logowan
SZKOLY — dostgp do wiadomosci systemowych, do komunikatéw, do konfiguracji konta,

do niezbednych wydrukéw, dostep do eksportow oraz do alertow
— Zzarzadzanie planem lekcji szkoty.

7) Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA dostepng po zalogowaniu
si¢ na swoje konto, a w szczegdInosci z regulaminem korzystania z systemu.

8) Uprawnienia przypisane do wszystkich kont dostgpnych w dzienniku elektronicznym moga zostaé
zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego oraz Administratora Vulcan Service.
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Rozdzial 3.

Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Dziennik elektroniczny jest narzedziem codziennej komunikacji catej spotecznosci szkolnej
i podstawowa forma przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom informacji
0 wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.
W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut Wiadomosci
lub Uwagi.
Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module Wiadomosci jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tre§ci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacj¢ potwierdzajacg odczytanie wiadomosci
w systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego
opiekuna) lub ucznia.
Przekazanie informacji poprzez modut Wiadomosci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan, zgdd,
opinii lub zaswiadczen w formie papierowe;.
Modul Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole, a takze
usprawiedliwiania tej nieobecnosci, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.
W szkole w dalszym ciagu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(wywiadowki, konsultacje, indywidualne spotkania z nauczycielami, rozmowy telefoniczne).
Jesli nauczyciel uzna, ze stosunek ucznia do obowigzkéw, np. ucieczka z lekcji, niestosowne
zachowanie itp. wymaga szczegélnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tres¢ do
rodzica (prawnego opiekuna ucznia) za pomocg zaktadki UWAGIL
Wiadomosci odznaczone jako UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia
z podaniem:

a) daty wystania

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage

c) adresata

d) tematu i treSci uwagi.

UWAGA wpisana przez nauczyciela w KARTOTECE UCZNIA nie moze by¢ usuwana z systemu.

9)

Dyrekcja szkoly, wazne szkolne zarzadzenia, polecenia i inne informacje, moze przesyta¢ do
nauczycieli za pomoca modulu Wiadomosci. Temat takiej wiadomosci ma by¢ pisany
WERSALIKAMI (wszystkie wielkie znaki), a jej odczytanie jest rOwnoznaczne z przyjeciem do
wiadomosci.

10) Nie nalezy usuwac nieaktywnych ogloszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci przed ich

archiwizacja przeprowadzona na koniec roku szkolnego.

Rozdzial 4.
Administrator VULCAN Service

Po stronie firmy VULCAN jest wyznaczona osoba, ktora jest odpowiedzialna za kontakt ze szkola.

Zakres dziatan podejmowanych przez osobg¢ wskazang w pkt. 1 niniejszego rozdziatu okre§la umowa
zawarta pomiedzy firmg VULCAN a Dyrektorem Szkoty.
Firma Vulcan dokonuje okresowych kopii bezpieczenstwa zgodnie z zawarta umowa.
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Rozdzial 5.

Uczen

Na lekcjach z Wychowawca i na zajeciach Informatyki nauczyciel zapoznaje uczniow z zasadami
funkcjonowania i regulaminem dziennika elektronicznego.

Uczen ma obowigzek zapoznaé si¢ z przepisami regulujacymi prace dziennika elektronicznego
W szkole zawartymi w POMOCY, ktéra dostgpna jest po zalogowaniu si¢ na swoje konto na stronie
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminastrzyzewice oraz odpowiednich REGULAMINACH.

Uczen przy obsludze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa, obowigzki
i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

Rozdzial 6.

Rodzic (prawny opiekun dziecka)

Rodzice (prawni opiekunowie dziecka) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad ocen i frekwencji, zapoznawania si¢ z uwagami dotyczacymi
zachowania ucznia oraz dajace mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych innych uczniow.

Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

Na poczatku roku szkolnego Rodzic moze zleci¢ aktywacje konta poprzez zgloszenie tego faktu
wychowawecy klasy i podanie swojego adresu poczty internetowej.

Rodzic ma obowigzek zapoznac si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole,
ktore dostepne s3 w POMOCY po zalogowaniu sie na swoje konto dziennika i w odpowiednich
REGULAMINACH.

Istnieje mozliwos¢ odrgbnego dostgpu do systemu dla obojga rodzicow/opiekunéw. Moga logowac
si¢ za pomocg réznych adresow poczty email na rézne konta.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoly i ma obowiazek
nieudostepniania go osobom nieupowaznionym.

Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania si¢ od
nich, wedtug standardowych procedur obowigzujacych w szkole opisanych w Wewnatrzszkolnych
Zasadach Oceniania.

Rodzic moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnos$ciach swojego podopiecznego za pomoca
WIADOMOSCI, modutu USPRAWIEDLIWIENIA, ale oprocz tego ma obowiazek
usprawiedliwienia tej nieobecno$ci w formie pisemnej w terminie okreslonym w Statucie Szkoty
(dzienniczek ucznia).

Jezeli po zalogowaniu si¢ do systemu rodzic nie widzi poprawnie zapisanych danych swojego
dziecka lub ma podglad do danych innego ucznia, ma obowiagzek niezwlocznie powiadomic
Administratora Dziennika Elektronicznego, Administratora Danych Osobowych (Dyrektora szkoty)
lub Inspektora Ochrony Danych (adres email w zakladce ,,RODO” na stronie internetowej szkoty).

Rozdzial 7.

Sekretariat

Kazdy pracownik sekretariatu powinien odby¢ szkolenie z funkcjonowania dziennika
elektronicznego.

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest 0soba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty, ktora
pracuje w sekretariacie szkoty.
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Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sa zobowigzane do przestrzegania przepisOw zapewniajgcych
ochrong danych osobowych uzytkownikoéw dziennika elektronicznego.

Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania dziennika elektronicznego lub zaistnialej awarii
zgtoszonej Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

Pracownicy sekretariatu porzadkuja listy uczniow w klasach, zajmuja si¢ przeniesieniem uczniow do
innej klasy badz szkoly, a takze wprowadzaja do systemu dane uczniow.

Na prosbe innej szkoly sekretariat moze wydrukowaé z systemu kartoteke ucznia zawierajaca
cato$ciowa informacje o przebiegu edukacji danego ucznia i przekaza¢ ja do sekretariatu szkoty
w formie papierowej lub elektronicznej.

Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej niezwlocznie dokonuje wychowawca i sekretariat
szkoty po otrzymaniu takiej wiadomosci od dyrektora szkoly. Czynnosci tej dokonuje si¢ wedlug
zasad okre$lonych w dzienniku elektronicznym, przenoszac wszystkie dane o ocenach i frekwencji
ucznia do nowej klasy.

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wychowawca i upowazniony
pracownik sekretariatu szkoty, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, wprowadzajg jego dane do
dziennika.

Na wypadek awarii dziennika elektronicznego pracownik sekretariatu szkoty przygotowuje do dnia
5 wrzesnia kazdego roku listy uczniow w poszczegoélnych klasach i przekazuje je wicedyrektorowi
szkoty, pozostawiajac kopie list w sekretariacie.

W przypadku czasowej niemozno$ci wypetniania w/w czynno$ci, czynnosci te przejmuje dyrektor lub
wicedyrektor szkoty we wspotpracy z administratorem dziennika.

Pracownik sekretariatu wprowadza dane miejsc odbywania praktyk (nazwa i adres zaktadu pracy), na
podstawie danych dostarczonych przez Kierownika Ksztalcenia Zawodowego.

Rozdzial 8.
Pedagog

Pedagog ma mozliwo$¢:

a) przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniow

b) wprowadzania danych wrazliwych w tym informacji o uczniu na podstawie opinii i orzeczen
Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej

C) wpisywania uwag

d) rejestrowania przeprowadzanych zaj¢¢.

Pedagog jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:

a) dba o poufnos¢ danych prezentowanych na monitorze komputera

b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma obowigzek
wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego

C) W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie szkolnego
administratora dziennika elektronicznego.

Rozdzial 9.

Nauczyciel

Kazdy nauczyciel powinien odby¢ szkolenie z funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:
a) tematu lekcji (w trakcie zaje¢, a w szczegdlnych przypadkach po zakonczeniu lekcji, nie pdzniej
jednak niz w terminie 2 dni roboczych)
b) frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych (najlepiej na poczatku zajec)
€) ocen czgstkowych (na biezgco) - najpdzniej dwa dni przed zaplanowanym zebraniem z rodzicami

8



nauczyciel ma obowigzek uzupetienia wszystkich ocen czgstkowych

d) przewidywanych ocen $rodrocznych i rocznych (zgodnie z procedurami WZO i zapisem
w kalendarzu roku szkolnego)

e) ostatecznych ocen $rddrocznych (zgodnie z procedurami WZO i zapisem w kalendarzu roku
szkolnego)

f) uwag dotyczacych zachowania uczniéw (na biezgco)

g) termindéw zaplanowanych prac klasowych i sprawdzianéw oraz zakresu materiatu jaki obejmuja
(zgodnie z zapisami w Statucie szkoty)

h) wybranych zadan domowych.

3) Whpisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaje¢ jest rownoznaczne
z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.

4)  Nauczyciel moze wprowadza¢ wpisy frekwencji wylacznie na lekcjach przez siebie
przeprowadzonych (dotyczy to rowniez wychowawcy, ktory traktowany jest w widoku Lekcji tak
samo jak nauczyciel; pelen dostep do edycji obecnos$ci ma w Dzienniku swojego oddziatu).

Biate kratki oznaczaja, ze nauczyciel prowadzi dang lekcje 1 moze edytowac wpisy frekwencji. Wpis
frekwencyjny ,,?”” oznacza niesprawdzong frekwencje przez nauczyciela i nalezy go zamieni¢ fazie
organizacyjnej lekcji na obecnos¢ ,,” lub nieobecno$¢ ,—.

5)  Uczniowi, ktory spoznit si¢ na lekcjg, nauczyciel poprawia nieobecnos¢, jesli zostata juz wpisana, na
spoznienie. W szczegolnych przypadkach nauczyciel moZe usprawiedliwic¢ spoZnienie.

6) W oknie Edycja wpisow frekwencji nauczyciel moze skorzysta¢ dodatkowo z przycisku Zmien liste
uczniow, ktory pozwala na zmiane/aktualizacje listy uczniow, ktorych uczestnictwo na zajeciach jest
zaplanowane.

7)  Nieobecnos¢ ,— wpisana do dziennika powinna by¢ ostatecznie zmieniona przez nauczyciela lub
wychowawce na:

a) nieobecnos¢ usprawiedliwiong -,U”

b) niecobecnos¢ nieusprawiedliwiong -.N”

c) zwolnienie -,z

d) nieobecno$¢ z przyczyn szkolnych -,,ns”,

(dla uczniéw, ktéorzy w tym czasie sa na zawodach, konkursach, pod opieka innego

nauczyciela - zmiana dokonywana przez wychowawce, na podstawie informacji nauczyciela,

pod opieka ktorego znajdowat si¢ dany uczen).

e) spdznienie -,87

f) dyzur dyrektorski -,,DD”

g) praktyki =P

h) staz zawodowy - .82 .,

i) spozinienie usprawiedliwione - SU”
Wpisy frekwencyjne oznaczone symbolami ,—", U, N i z przyporzadkowane sa do kategorii
nieobecnosc.

8) Kazdy nauczyciel ma obowiagzek ustalania i wprowadzenia wagi ocen. Ustalone sg one wediug zasad

okreslonych w Zasadach oceniania (zatacznik nr 4) oraz w Przedmiotowych Zasadach Oceniania.
Kazda ocena ma mie¢ przydzielong kategori¢, wage oraz zaznaczona opcj¢, czy jest liczona do
srednie;j.

9) Dopuszcza sie stosowanie w dzienniku nastepujgcych wpiséw dodatkowych nie majgcych wptywu na
oceng klasyfikacyjng (waga 0):

10)

np - jako nieprzygotowanie do lekcji,
nb
+ lub — (z waga 0) — jako oznaczenie czastkowe aktywnosci,

warto$¢ procentowa wyniku z testu kompetencji,
inne
Wpis oceny moze by¢ wielokrotnie poprawiany w dowolnym momencie. W bazie danych programu
9



11)

12)

13)
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

znajduje si¢ cala historia zmian.
Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:
a) dba o poufno$¢ danych prezentowanych na monitorze komputera
b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma obowigzek
wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego
Cc) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
Kazdy nauczyciel ma obowiazek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI oraz systematyczne udzielaé na nie odpowiedzi.
Na koniec kazdego tygodnia ma obowigzek sprawdzi¢ i uzupeti¢ wszystkie braki.
Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos¢ danych wprowadzanych do systemu dziennika
elektronicznego za pomoca komputera i ponosi catkowitag odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

Wszystkie zastepstwa wprowadzane sa do dziennika przez Operatora ksiegi zastepstw
(wicedyrektor).

Nauczyciel nie moze (z wyjatkiem punktu 17. ponizej) utworzy¢ w swoim planie pozaplanowej
lekcji bez zgody dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Po jej uzyskaniu powiadamia o niej
wychowawece klasy.

W razie naglego zastepstwa, ktdre z przyczyn czasowych nie zostatlo wprowadzone do dziennika
elektronicznego, zastepujacy nauczyciel ma obowigzek dokonywa¢ wpisu wedhug zasad okreslonych
w dzienniku elektronicznym, wybierajac opcje zastepstwo, odpowiednig klase/grupe oraz wpisujac
przedmiot realizowany na zastepstwie.

Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajecia na godzinie za nieobecnego nauczyciela, w systemie

dziennika elektronicznego wpisuje zajecia wedhug swojego rozktadu nauczania.

W przypadku kiedy zajecia odbeda sie na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika to z planu
zaje¢, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢ si¢ planowo zajecia, wpisuje odpowiednig
informacje o tym, ze lekcja odbyla si¢ w innym terminie, podajac date i numer lekcji.
Przeprowadzone zajecia wpisuje zgodnie ze stanem faktycznym.

Jezeli nauczyciel dostaje klas¢ pod opieke, np: wyjscie do kina, udziat w uroczystosci szkolnej,
organizowanie szkolnej wigilii itp., frekwencje do dziennika elektronicznego wpisuje wedtug takich
samych zasad, jakie okre$lone sg dla prowadzenia lekcji, wybierajagc opcje ,,inne =zajecia”,
a W temacie wpisuje zaistnialg sytuacje, np: ,,Udzial w uroczystosci ...” itp.

Jezeli klasa/grupa nie odbywa zaje¢ z powodu nieobecnosci nauczyciela i wychodzi wczesniej do
domu lub przychodzi na zaj¢cia pozniej, wlasciwego wpisu dokonuje Operator Ksiegi Zastepstw.
Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozktadu materiatu, ktory moze dodaé, korzystajac
z zaktadki Rozktady materiatu.

Jesli w Dbibliotece internetowej znajduje si¢ odpowiedni rozktad materialu, nauczyciel moze
importowa¢ go do dziennika elektronicznego, edytowa¢ go i moze przypisaé go do uczonych
oddzialow klasowych. Mozna rowniez utworzy¢ nowe rozktady lub dokonywaé wpiséw r¢cznie.

W okreslonym terminie przed posiedzeniem okresowej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy
nauczyciele sa zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen klasyfikacyjnych lub rocznych
W dzienniku elektronicznym. W dniu rady pedagogicznej nie wolno zmienia¢ prognozowanych ocen
$roédrocznych, rocznych i koncowych.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicéw, za posrednictwem
wychowawcy, o przewidywanych dla ucznia ocenach niedostatecznych w postaci bezposredniej
WIADOMOSCI z dziennika elektronicznego lub innej zgodnej ze statutem szkoly.

Na dwa dni przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obowigzek uzupehienia wszystkich ocen
biezacych w dzienniku elektronicznym, na podstawie ktéorych w dniu zebrania z rodzicami
drukowane bedg odpowiednie kartki informacyjne dla rodzicow.

Na podstawie obliczen w systemie dziennika internetowego uwzgledniajacego wagi ocen nauczyciel
wystawia oceny Kklasyfikacyjne wedlug zasad okreSlonych w Wewnatrzszkolnych Zasadach
Oceniania.

Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zaj¢c¢, (np. udziat w zawodach sportowych), powinien o tym fakcie
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29)

30)

31)

32)

33)
34)

35)

36)
37)

38)
39)

40)

41)

42)

43)
44)

poinformowa¢ wychowawce klasy, a ten wprowadzi¢ odpowiednig informacje w dzienniku.
Nauczyciel ma obowiazek umieszcza¢ informacje w zaktadce SPRAWDZIANY dziennika o kazdej
pracy klasowej lub sprawdzianie (kartkowce) z wyprzedzeniem okreslonym w WZO, co umozliwi
systemowi kontrolowanie ilosci tych prac dla danej klasy na warunkach okreslonych w WZO
i blokowanie innych prac klasowych w ilosci wykraczajacej ponad dopuszczalng w ciggu jednego
dnia lub tygodnia.

Na w/w podstawie przekazywania informacji wszyscy nauczyciele w szkole maja obowiazek tak
planowac prace pisemne, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w Wewnatrzszkolnych Zasadach
Oceniania.

Nauczyciel prowadzacy zajecia opiekuncze dla ucznidow nieuczeszezajacych na religig, odnotowuje
fakt ich odbycia w dzienniku elektronicznym w zakladce ,,dziennik zaje¢ innych", natomiast
obecnos¢ odnotowuje na dostarczonej przez wychowawce liscie.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) nie ma prawa udostgpniac
danych osobom nieupowaznionym.

Nauczyciel jest zobligowany pilnowa¢, aby uczniowie lub osoby postronne nie miaty dostepu do
komputera, z ktérego nauczyciel w trakcie lekcji loguje si¢ do dziennika elektronicznego.

Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne
dla osob trzecich.

Jesli nauczyciel uzywa laptopa lub innego urzadzenia umozliwiajacego prace z dziennikiem
elektronicznym, musi pamigta¢, by nie udostgpnia¢ komputera osobom trzecim i stosowac wszelkie
zasady bezpieczenstwa, by nie dopusci¢ do ujawnienie jakichkolwiek danych.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi odpowiedzialno$¢
rownoznaczng z ujawnieniem dokumentacji szkolnej.

Nauczyciele muszg by¢ swiadomi zagrozen przechowywania danych na plytach, dyskach Flash czy
tworzenia nadmiernej ilosci wydrukow.

Po zakonczeniu pracy NAUCZY CIEL ma obowigzek wylogowac si¢ z konta.

W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien niezwlocznie
powiadomi¢ Administratora Dziennika Elektronicznego (adres email w zakladce ,,Dziennik
elektroniczny” na stronie internetowej szkoty), Administratora Danych Osobowych (Dyrektora
szkoty) lub Inspektora Ochrony Danych (adres email w zaktadce ,,RODO” na stronie internetowej
szkoty).

Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego w nalezytym
stanie.

Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowiazany jest do sprawdzenia, czy sprzet nie zostal
W widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy, ma
obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ o tym Administratora Szkolnej Sieci Komputerowe;.
Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika Elektronicznego dla
kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego NAUCZYCIEL ma obowigzek wylogowania si¢ z systemu.
Wobec nauczyciela, ktory nie bedzie wywigzywal si¢ z obowigzku systematycznego uzupeiniania
dziennika, mogg zosta¢ wyciagnigte konsekwencje dyscyplinarne.

Zadania kierownika ksztatcenia zawodowego

1) Kierownik szkolenia praktycznego zobowiazany jest w szczegdlnoscei do:

e przygotowania i przekazania do konca kwietnia do sekretariatu uczniowskiego wykazu miejsc
odbywania praktyk przez uczniow

e przygotowania i przekazania zestawienia ocen i miejsc odbywania praktyk uczniéw
odpowiednim wychowawcom klas trzecich niezwlocznie po zakonczeniu praktyk.

2) W przypadku czasowej niemozno$ci wypelniania w/w czynnos$ci, czynno$ci te przejmuje dyrektor
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szkoty we wspolpracy z pracownikiem sekretariatu.

Rozdzial 10.

Wychowawca klasy

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca,

ktory jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzenie danych dotyczacych:

a) ustawien dziennika, m. in. lista ucznidéw, lista przedmiotow i ich opis, nauczycieli uczacych
W klasie, przynalezno$¢ uczniéw do grup, plan lekcji itd.;

b) kartoteki ucznia, m. in. dane osobowe i adresowe ucznia oraz jego rodzicow/prawnych
opiekunow, telefony, e-maile itd.

W dniu poprzedzajacym posiedzenie okresowej lub rocznej rady pedagogicznej wychowawca klasy

dokonuje wydrukow statystyk wskazanych na Radzie Pedagogicznej, podpisuje je i przekazuje

odpowiedniemu wicedyrektorowi.

Przed datg zakonczenia semestru i konca roku szkolnego kazdy wychowawca klasy jest zobowigzany

do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym

uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i §wiadectw.

W celu sprawdzenia poprawno$ci wydrukéw wychowawca klasy ma obowigzek sprawdzenia tych

$wiadectw z innym nauczycielem.

Wychowawca klasy przeglada frekwencje za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian, np.

usprawiedliwien, likwidacji bledéw itp. Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za naprawienie

btedow wystepujacych w ramach dziennika jego klasy.

Skreslenia ucznia z listy uczniéw moze dokona¢ sekretarz szkoty i wychowawca zgodnie z decyzja

dyrektora szkoly. W takim przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane, jednak

dotychczasowe jego dane odnos$nie ocen i frekwencji beda liczone do statystyk.

Jesli w ciaggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane osobowe wprowadza

wychowawca lub sekretarz szkoty.

W dniu poprzedzajacym zebrania z rodzicami wychowawcy moga drukowaé z systemu dziennika

elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji, uwag i potrzebnych statystyk do wykorzystania

W czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic (opiekun prawny dziecka) nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca

klasy nie maja obowiazku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okre§lonym w szkole

systemem dziennika elektronicznego. Nie dotyczy to przewidywanych ocen niedostatecznych,

zarowno semestralnych, jak i rocznych. W przypadku niestawienia si¢ rodzica na zebranie,

wychowawca wysyta powiadomienie o przewidywanych ocenach niedostatecznych i nagannych

w formie pisemnej zgodnie ze statutem i WZO szkoty.

Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy proponowang S$rodroczng i roczng oceng

zachowania jak 1 $rodroczng i1 roczng ocen¢ zachowania w odpowiedniej opcji dziennika

elektronicznego, wedhug zasad okreslonych w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady

funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowigzek osobiscie zebra¢ od

rodzicow adresy poczty internetowej oraz poczty internetowej ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje

podstawowe informacje o tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak

mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze po zalogowaniu si¢ na swoje konto.
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Rozdzial 11.
Dyrektor Szkoly

Za kontrolowanie poprawnos$ci uzupetiania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor szkotly
lub wyznaczony przez niego wicedyrektor.
Przed rozpoczgciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania dyrektor szkoly zleca uzupehienie
i aktualizuje plany lekcji poszczegdlnych klas.
Do konca pierwszego tygodnia wrzesnia kazdego roku szkolnego dyrektor szkoly sprawdza
wypehienie przez wychowawcow klas wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidtowego
dzialania dziennika elektronicznego.
Dyrektor szkoly jest zobowigzany:
a) systematycznie sprawdzaé statystyki logowan;
b) kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;
C) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow;
d) bezzwlocznie przekazywac uwagi za pomocg komunikatow;
e) wpisywa¢ wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegdlnych klas i nauczycieli
w komunikatach;
f) kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie dyrektora szkoty poprawnos¢,
systematyczno$¢, rzetelno§¢ wpisow dokonywanych przez nauczycieli;
g) generowaé odpowiednie statystyki, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik
i analize przedstawia¢ na radach pedagogicznych;
h) dochowywac tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic
dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa;
i) dba¢ o finansowe zapewnienie poprawno$ci dzialania systemu, np. zamawianie i zakup
materialow i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.
O sprawdzeniu dziennika elektronicznego dyrektor szkoly moze powiadomi¢ wszystkich
pracownikéw szkoty za pomocg KOMUNIKATOW.
System daje mozliwos¢ tworzenia wielu roznych statystyk. Dyrektor Szkoly ma obowiazek
szczegotowo okreslic ktore, w jakim odstgpie czasu i w jaki sposéb powinny by¢ tworzone,
przegladane. Fakt ten powinien by¢ ogloszony na radzie pedagogicznej i wpisany do protokotu rady.
Dyrektor Szkoty ma obowigzek wyznaczy¢ druga osobe, ktora moze peli¢ role Administratora
Dziennika Elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej funkcji przez pierwsza.
Do obowigzkow dyrektora szkoty nalezy réwniez zapewnienie szkolen dla:
a) nauczycieli szkoty;
b) rodzicow;
€) nowych pracownikéw szkoty;
d) ucznidw;
e) pozostatego personelu szkoty (konserwatorzy, panie sprzatajace, wozna, administracja
itp.) pod wzgledem bezpieczenstwa.
Dyrektor szkoty w celu wymuszenia systematycznosci i regularnosci dokonywania wpisow
w dzienniku elektronicznym moze zablokowa¢ dostep do archiwalnych wpiséw uprzedzajac
nauczycieli i pracownikow szkoty odpowiednim komunikatem z podaniem daty blokady.
W szczegb6lnych wypadkach i na prosbe zainteresowanego blokada taka zostanie usunicta celem
poprawienia lub uzupelnienia brakujacych wpisow.
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Rozdzial 12.

Administrator Dziennika Elektronicznego w szkole

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Administrator
Dziennika Elektronicznego.

Administrator Dziennika Elektronicznego, logujac si¢ na swoje konto, ma obowigzek zachowywac
zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane 1 systematycznie aktualizowaé programy
zabezpieczajace komputer).

Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego powinny by¢
wykonywane ze szczeg6lna uwaga i po dokladnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.
Dlatego zaleca si¢, aby funkcje ta pehlnitl nauczyciel pracujacy w danej szkole, ktéry sprawnie
postuguje systemem i zostat w tym zakresie odpowiednio przeszkolony.

Obowiazki Administratora Dziennika Elektronicznego :

a) zapoznaje uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu;

b) powiadamia wszystkich uzytkownikéw sytemu, ze ich dziatania bedg monitorowane,
a wyniki ich pracy bgda zabezpieczane i archiwizowane;

c) przed rozpoczeciem roku szkolnego Administrator Dziennika Elektronicznego
przygotowuje dziennik do uruchomienia;

d) za poprawno$¢ tworzonych jednostek i klas, list nauczycieli, przydzialy zajec,
nazewnictwo przedmiotéw i wiele innych elementow, ktorych edycja mozliwa jest tylko
zkonta administratora, odpowiada Administrator Dziennika  Elektronicznego
W porozumieniu z dyrektorem szkoty;

e) w razie zaistniatych niejasnosci Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
komunikowania si¢ z Wychowawcami klas lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej
dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia;

f) do obowigzkow Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy systematyczne
sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie.

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie dziennika, Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokona¢ za zgods
dyrektora szkoty i Rady Pedagogicznej.

Kazdy zauwazony przypadek naruszenia bezpieczenstwa musi zosta¢ niezwlocznie zgloszony
Administratorowi Dziennika Elektronicznego w celu podjecia dalszych dziatan zabezpieczajacych
dane osobowe.

Jesli nastapi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowigzek skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady.

Rozdzial 13.

Administrator Szkolnej Sieci Komputerowej

Administrator Szkolnej Sieci Komputerowej ma umozliwi¢ na biezaco bezpieczne i1 sprawne
logowanie si¢ do dziennika elektronicznego na komputerach przydzielonych nauczycielom do jego
obstugi.

Administrator Szkolnej Sieci Komputerowej dba o stanowiska pracy, usuwa problemy zwigzane
z awariami urzadzen, na ktorych funkcjonuje dziennik elektroniczny.
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Rozdzial 14.

Postepowanie w razie wycieczki

Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za dokonanie wpisu 0 wycieczce do dziennika
elektronicznego i przekazania informacji wychowawcom o nieobecnos$ci dzieci oraz przekaza¢ wpis
do zatwierdzenia.

Kierownik wycieczki jest zobowigzany zlozy¢ u Dyrektora lub odpowiedniego zastepcy
wygenerowang przez dziennik elektroniczny i wydrukowang karte wycieczki lub wyjscia klasowego
wraz z zalgczona listg uczestnikow .

Uczniowie nieuczestniczacy w wyjsciu badz wycieczce dopisani sa przez kierownika wycieczki do
innej klasy uczestnicza w zaje¢ciach wedtug planu.

Dyrektor zatwierdza kazda wycieczke przy pomocy odpowiedniej opcji w dzienniku elektronicznym.

Rozdzial 15.

Postepowanie w czasie awarii

Postepowanie Dyrektora Szkoly w czasie awarii:

a) Dyrektor Szkoty ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury odno$nie zaistnienia awarii sa
przestrzegane przez Administratora Dziennika Elektronicznego, Administratora  Sieci
Komputerowej i Nauczycieli;

b) dopilnowac jak najszybsze przywrocenie prawidtowego dziatania systemu;

C) zabezpieczy¢ Srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia prawidlowego funkcjonowania
systemu.

Postepowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

a) obowigzkiem Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwtoczne dokonanie naprawy
W celu przywrocenia prawidlowego dziatania systemu. W przypadku awarii odpowiada on za
kontakt bezposredni z firmg VULCAN;

b) Administrator Dziennika Elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli
0 awarii i przewidywanym czasie naprawy;

c) jesli usterka moze potrwa¢ dtuzej niz jeden dzien, Administrator Dziennika Elektronicznego
powinien wywiesi¢ na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim odpowiednia informacje;

d) jesli z powodow technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma mozliwosci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty;

e) jesli w szkole jest kontrola i nastapita awaria systemu dziennika elektronicznego, nalezy
powiadomi¢ komisj¢ o zaistniatej awarii i po kontakcie z firmg Vulcan przedstawi¢ termin
udostepnienia dziennika elektronicznego.

Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej nauczyciel
moze skorzysta¢ z karty lekcji (zatagcznik nr  2). Jednakze braki w dzienniku musi uzupehic¢
W momencie, kiedy awaria systemu zostata usunieta;

b) jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci usunigcia awarii w krotkim czasie:
- sekretariat lub wicedyrektor ma obowigzek przechowywaé wszystkie wypetnione przez
nauczycieli karty w bezpiecznym miejscu,

- po ustgpieniu awarii nauczyciele maja obowigzek odebrania kart i ich wprowadzenia
niezwltocznie po usunigciu awarii,
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- jesli nauczyciel posiada mozliwos¢ pracy w odpowiedniej, dostarczonej przez firme
Vulcan, aplikacji offline, moze z niej korzysta¢ az do usunigcia problemu. Ma tez
obowigzek niezwlocznie po udostepnieniu dziennika elektronicznego zaktualizowac
dane.

c) wszystkie awarie sprz¢tu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych majg by¢
zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob:
- Administratorowi Sieci Komputerowej,

- Administratorowi Dziennika Elektronicznego,
- pracownikowi sekretariatu szkoty.

d) Zalecang formg zglaszania awarii jest uzycie modulu Wiadomosci w systemie dziennika
elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastgpujace powiadomienia:
- osobiscie,
- telefonicznie,
- za pomocg poczty e-mail,
- poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktéry jest zobowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika szkoty.
e) W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usuniecia awarii
ani wzywa¢ do naprawienia awarii osob do tego nieupowaznionych.

Rozdzial 16.

Postanowienia koncowe

Wszystkie tworzone dokumenty 1 nos$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie
lub kradziez, musza by¢ odpowiednio zabezpieczone przed dostepem osdb nieupowaznionych.
Wprowadzona do bazy danych dokumentacja papierowa musi by¢ odpowiednio zniszczona.
Nie wolno przekazywaé zadnych informacji rodzicom i uczniom droga telefoniczna, ktéra nie
pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.
Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty,
Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoty pracownik sekretariatu.
Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.
Szkoly moga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole, np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposéb jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.
Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastgpujace wymogi:
a) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
zainstalowane legalne oprogramowanie;
b) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne
i zabezpieczone;
C) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru;
d) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu;
e) instalacji oprogramowania moze dokonywac¢ tylko Administrator Sieci Komputerowej,
Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywac zadnych zmian w systemie operacyjnym,
f) nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawaé itp. licencjonowanego
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oprogramowania bedacego wtasnoscia szkoty;
g) wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad
obowigzujacych w szkole.

9) W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku elektronicznym
wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.
10) W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego, dane stanowiace dziennik elektroniczny
zapisuje si¢ na informatycznym no$niku danych, wedtug stanu na dzien zakonczenia roku szkolnego,
W sposOb zapewniajacy mozliwos¢:
a) sprawdzenia integralno$ci danych stanowigcych dziennik elektroniczny przez zastosowanie
podpisu elektronicznego,
b) weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych identyfikujacych;
C) odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w niezmienionej tresci W okresie
przewidzianym dla przechowywania dziennikow.
11) Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane i odpowiednio zabezpieczone w szkolnym archiwum.
12) Sposéb wprowadzania danych do dziennika elektronicznego okresla zatacznik nr 3 - | Procedura
wprowadzania danych do dziennika elektronicznego w ZSR CKZ w Pszczelej Woli”.
13) Regulamin dziennika elektronicznego w ZSR CKZ w Pszczelej Woli wchodzi w zycie po zasiggnigciu
opinii Rady Pedagogicznej z dniem okreslonym w Zarzadzeniu Dyrektora Szkoty.
14) Zatwierdzenia regulaminu oraz zmian w regulaminie dziennika elektronicznego dokonuje Rada
Pedagogiczna poprzez podjecie uchwaty.
15) Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego jest zatgcznikiem do Statutu Szkoty.

Zalaczniki

Zalagcznik nr 1 - Zgoda rodzica/opiekuna na wykorzystanie prywatnego adresu email w systemie
dziennika elektronicznego VULCAN.

Zatacznik nr 2 - Karta lekcyjna na wypadek awarii.

Zatacznik nr 3 - Procedura wprowadzania danych do dziennika elektronicznego w ZSR CKZ
w Pszczelej Woli

Zatacznik nr 4 - Zasady oceniania
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Zalacznik nr 1

NazWiISKO [ iMi© AZIECKA: ............ui i e et e e ees

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Ja, nizej podpisany, wyrazam / nie wyrazam®* zgody na przetwarzanie podanego przeze mnie

adresu e-mail w celu nadania dostepu do dziennika elektronicznego**, umozliwienia kontaktu ze Szkotg

za pomocgy dziennika elektronicznego, umozliwienia zalogowania (utworzenia hasta i loginu), sprawdzania

ocen dziecka, dostepu do uwag, planu lekcji, zastepstw, informacji wychowawcy, nauczycieli i dyrekcji

szkoty oraz zadan domowych podczas nauczania zdalnego.

(data, czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

*) prosze zaznaczy¢ wtasciwe

INFORMACJA W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL)

informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana/uczniéw/stuchaczy danych osobowych jest Dyrektor Zespotu Szkoét Rolniczych
Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Pszczelej Woli, Pszczela Wola 9,tel: 81562 80 76, mail:
sekretariat@pszczelawola.edu.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Zespole Szkot Rolniczych Centrum Ksztatcenia Praktycznego w
Pszczelej Woli mozliwy jest pod adresem email (adres email):
ido-cuw@powiat.lublin.pl

Dane osobowe Pana/Pani/ucznia/stuchacza beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c ogdélnego
rozporzadzenie j/w o ochronie danych w celu realizacji zadan w celu realizacji zadan ustawowych,
okreslonych w Ustawie — Prawo o$wiatowe z dn. 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z pdézn. zm.)
oraz Ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 2198 z pézn. zm.) w celu
realizacji statutowych zadan dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych w placowce.
Pana/Pani/ucznia/stuchacza dane osobowe przechowywane begda przez okresy zakreslone w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt, zatwierdzonym przez Panstwowe Archiwum w Lublinie.

Posiada Pan/i prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

Rodzicom/ uczniom/stuchaczom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe ze wzgledu na przepisy prawa
o$wiatowego j/w.
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Zatacznik nr 2

Data

Karta lekcyjna (na wypadek awarii)

Klasa

Numer

lekcji Przedmiot

Temat

Podpis
nauczyciela

nazwisko 1 imi¢

frekwencja

oceny

12|3

4

O (00 [N [0 U1 [ oo N =
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Zalacznik nr 3
Procedura wprowadzania danych do dziennika elektronicznego

1. Administrator dziennika elektronicznego
Administrator wprowadza nastgpujace elementy dziennika :

Tworzy jednostki, klasy i grupy.

Zarzadza listg pracownikow i ich uprawnieniami.

Ustala wszystkie daty zwigzane z organizacja roku szkolnego.

Konfiguruje stowniki, kategorie ocen i frekwencji, dni wolne, dzwonki,

Przygotowuje dziennik elektroniczny do uruchomienia wraz z rozpoczeciem nowego roku
szkolnego.

2. Sekretariat
Wprowadza dane do modutu Sekretariat:

e Dodaje i usuwa ucznidéw z ksiegi uczniow.
e Uczniowie w planowanych klasach.
e \Wprowadza dane o uczniach (imig, nazwisko, nr PESEL)

3. Dyrektor Szkoly lub wyznaczony wicedyrektor

e Przygotowuje Arkusz organizacyjny, przygotowuje wydruki planu lekcji dla
wychowawcy na potrzeby dziennika elektronicznego.

4. Wychowawca klasy
Wychowawca klasy wypelnia nastgpujace elementy dziennika:

Zaktada dziennik swojego oddziatu.

Tworzy plan lekcji w dzienniku swojej klasy.

Uzupelnia dane osobowe i inne informacje o uczniu w pierwszym tygodniu wrzesnia.
Tworzy liste przedmiotéw i nauczycieli uczacych w swoim oddziale.

Zarzadza uczniami w swoim oddziale - wpisuje na liste, usuwa z listy.

Uzupehia dane w przypadku zorganizowanego wyjscia badz wyjazdu klasy.

Uzupehia informacje o wazniejszych wydarzeniach z zycia klasy.

Kontakty wychowawcy z rodzicami.

Obecnos¢ ucznidw na zajg¢ciach edukacyjnych - usprawiedliwianie nieobecnosci.

Oceny zachowania - wystawianie propozycji ocen oraz ocen zachowania semestralnych

i rocznych.

Zebrania z rodzicami uczniow w zaktadee WIADOMOSCI.

Notatki - uwagi o uczniach.

Rada klasowa rodzicow - uzywane stanowiska: Przewodniczacy, Zastepca przewodniczacego,
Skarbnik.

e Samorzad klasowy - uzywane stanowiska: Przewodniczacy, Zastepca przewodniczacego,
Skarbnik.

Wyniki egzamindéw - egzamin maturalny,

Wpisuje nazwiska ucznidéw w podziatach na grupy.

Zaznacza zaje¢cia indywidualne dla ucznia swojego oddziatu lub zwolnienia z zajec.
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5. Nauczyciel

Przygotowuje rozktad zajec¢ z tematami w odpowiednim formacie w celu importu do dziennika w razie
braku mozliwosci pobrania z gotowej biblioteki internetowe;.

Nauczyciel wypelnia nastgpujace elementy dziennika:

Interfejs lekcyjny: temat, frekwencja, oceny, uwagi, wiadomosci.
Zadania domowe.

Dodatkowe godziny.

Organizacje¢ sprawdzianow, prac klasowych.

a) Lekcja zgodnie z planem zaje¢:
e Logowanie do dziennika.
e Rozpoczgcie lekcji - wybrac z listy temat lub wpisa¢ go recznie.
Zatwierdzenie i sprawdzenie obecnosci.
e Inne czynnosci wynikajace z procesu dydaktycznego (spdznienia, oceny, itp.).
b) Zastepstwo jesli mam klase w moim przydziale:
e Logowanie do dziennika.
e Rozpoczgcie lekcji - wybrac z listy temat lub wpisac go recznie oraz wybra¢ w polu
ZASTEPSTWO stowo TAK.
e Zatwierdzenie i sprawdzenie obecnosci.
e Inne czynno$ci wynikajace z lekcji.
¢) Zastepstwo, na tej samej lekcji, gdy mam rowniez inng klase, ktorej nie ucze lub grupe
(tzw. laczenie grup - nalezy odnotowa¢ realizacje¢ lekcji dla swojej i ,,obcej” grupy):
e Logowanie do dziennika.
e Zajecia edukacyjne (powinny pojawi¢ si¢ automatycznie zgodnie ze zmienionym

planem lekcji lub bedzie mozna wybra¢ godzing, przedmiot).
e Klikamy godzing, na ktorej mamy zastepstwo - w lewym panelu bocznym interfejsu
lekcyjnego.
e Rozpoczgcie lekcji - wybra¢ z listy temat [opcjonalnie nacisnaé przycisk zaproponuj)
lub wpisaé go recznie oraz wybra¢ w polu ZASTEPSTWO stowo TAK.
Wybra¢ w tym samym oknie oddziat, ktéry ma zastepstwo.
Zatwierdzenie i sprawdzenie obecnosci.
Inne czynnos$ci wynikajace z lekcji.
Taka czynnos¢ powtarzamy dla drugiej grupy wybierajac rOwniez zastepstwo zamiast
lekcji standardowej.
d) Wycieczki szkolne
e Wychowawca klasy uzupehia tematy i frekwencje w e-dzienniku.

e (Czynnosci dotyczace nicobecnosci nauczycieli wykonuje nauczyciel realizujgcy w tym
czasie zastepstwo.
e) Uczniowie delegowani do reprezentowania szkoly
e Jesli uczen bierze udziat w konkursie, zawodach sportowych, reprezentuje szkote w inny
sposdb w czasie swoich zajec, to nauczyciel sprawujgcy nad nim opieke dzien przed
konkursem informuje wychowawce 1 wicedyrektora o tym fakcie.

Uwagi

Termin przygotowania dziennika elektronicznego przez wychowawcoéw uplywa z koncem pierwszego
tygodnia wrze$nia.

W razie jakichkolwiek pytan, niezgodnosci, watpliwosci hauczyciele proszeni sa o bezposredni kontakt
Z dyrekcjg szkoty lub administratorem dziennika elektronicznego szkoty.
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Zalacznik nr 4

Zasady oceniania

Oceny $rédroczne i koncoworoczne z przedmiotow w dzienniku elektronicznym wystawiane sa
W oparciu o $rednig wazona. Srednia wazona, w przeciwienstwie do arytmetycznej, uwzglednia fakt,
ze nie kazda ocena ma taka samg wagg, dlatego jest bardziej obiektywna i sprawiedliwa. Podstawa do
wystawienia oceny $§rodrocznej i koncoworocznej ze wszystkich przedmiotdw jest srednia wazona
obliczana w nastepujacy sposob:

1. Kazdej ocenie $rodrocznej przyporzadkowuje si¢ liczbe naturalng, oznaczajac jej wage
W hierarchii ocen (obowigzuje pigciostopniowa warto$¢ wag - od 1 do 5).

2. Srednig wazona oblicza si¢ jako iloczyn ocen i ich wag dzielonych przez sume wag.

3. Sredniej wazonej przyporzadkowuje si¢ oceng szkolna $rodroczng lub koncoworoczna

nastepujaco:
Srednia wazona Ocena $rodroczna lub koncoworoczna
powyzej 5,50 celujacy
4,76 do 5,49 bardzo dobry
4,50 do 4,75 dobry (z szansa na bardzo dobry)
3,76 do 4,49 dobry
3,50 do 3,75 dostateczny (z szansa na dobry)
2,76 do 3,49 dostateczny
2,50 do 2,75 dopuszczajacy (z szansa na dostateczny)
1,76 do 2,49 dopuszczajacy
1,50 do 1,75 miedostateczny (z szansg na dopuszczajacy)
ponizej 1,49 niedostateczny

Ocena $rodroczna, obliczana jako $rednia wazona ani ocena koncoworoczna, jako $rednia z 11 II potrocza,
nie jest jedynym wyznacznikiem oceny.
Dziennik elektroniczny petni jedynie funkcje pomocniczg dla nauczyciela. O ocenie decyduje nauczyciel!

Formy aktywnoSci i ich wagi.

Nauczyciel decyduje o wadze aktywnosci ucznia na zajeciach (w skali 1-5).

Szczegotowy podziat form aktywnos$ci oraz ich wag, dostosowany do specyfiki przedmiotu, zostat
opracowany przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotow i znajduje si¢ w PZO.

Kazda kolumna ocen opatrzona jest przez nauczyciela kodem, opisem objasniajagcym za co stopien
zostal wystawiony oraz jego waga.

Nauczyciel informuje uczniow o stopniu trudnos$ci zadan przed przeprowadzeniem
poszczegbdlnych form oceniania wiadomo$ci i umiejetnosci. Nauczyciel moze odstgpi¢ od
ktorejs z form oceniania, jesli w danym zespole klasowym nie widzi potrzeby jej stosowania.
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chemia, fizyka,
geografia, biologia)

Zespot Wagi

przedmiotowy

/przedmiot 1 2 3 4 5
'WOS Aktywno$¢ Zeszyt, Kartkowki, Prasowka Konkursy szkolne i inne |Sprawdziany
Historia Zadania domowe Cwiczenia Zad. dodatkowe, Konkursy
EDB Samodzielna praca na kuratoryjne
HIT lekcji

\Biznes i zarzqdzanie Pierwsza pomoc

Przedmioty Praca na lekcji Zeszyt przedmiotowy Kartkowka Praca klasowa Sprawdzian
matematyczno- Aktywnosé, Zeszyt ¢wiczen Odpowiedz ustna Test

przyrodnicze Zadanie domowe Praca dodatkowa Prezentacja

(matematyka, Referat

Jezyk polski

zadanie domowe,
Cwiczenia,

prace pisemne (krotkie w
zespotach)

prace pisemne (krotkie
samodzielne wypowiedzi
pisemne),

odpowiedz z wybranego
zagadnienia (ostatnia
lekcja),

recytacja, prace
dodatkowe, np. referaty,
prezentacje
multimedialne

sprawdzian (obejmujacy
Wwybrane zagadnienie)
karty pracy, praca na
lekcji, aktywnosc,
streszczenie (karta pracy)

sprawdzian z tresci
lektury,

sprawdzian z
problematyki lektury, test
czytania ze zrozumieniem

sprawdzian z catego
dziatu (epoki),
wypracowanie —
rozprawka,

arkusze maturalne

\Wiedza o kulturze

zeszyt

\wypowiedzi pisemne
(krotkie np. biografie
ludzi kultury i sztuki)

karty pracy

prezentacje
multimedialne, referaty,
recenzje

wypowiedzi ustne na
zadany temat

pszczelarskie

domowe, zeszyt,
Cwiczenia, prace pisemne
(krotkie /

w zespotach)

odpowiedz ustna

na lekcji,

notatki z lekcji

zajeciach, kompetencje
spoleczne,

wiadomosci i
umiejetnosci praktyczne

Jezyki obce wypowiedz/odpowiedZ us|zauwazalna, wielokrotna |projekt o znacznym test umiejetnosci ludziat w olimpiadzie lub
tna o niewielkim stopniu [aktywno$¢ podczas zaje¢ [stopniu trudnosci jezykowych 0 znacznym s|konkursie jezykowym
trudnoscei zadanie domowe 0 wypowiedz/odpowiedz [topniu trudnos$ci
prezentacja wyniku niesk [znacznym stopniu ustna o znacznym stopniu | sprawdzian wiadomosci
omplikowanego zadania |trudnosci trudnos$ci z danego dziatu / kilku
wykonanego przez grupe | kartkowka 0 $rednim test czytania ze dziatow
zadanie domowe 0 niewi [stopniu trudnosci zrozumieniem poprawa sprawdzianu
elkim stopniu trudnosci | wypowiedZ pisemna 0 znacznym stopniu wiadomosci z danego
projekt o niewielkim 0 niewielkim stopniu trudnosci dziatu / kilku dzialow
stopniu trudnosci trudnos$ci test rozumienia ze shuchu
test czytania ze zrozumie | wypowiedz pisemna: 0 znacznym stopniu
-niem o niewielkim zadanie maturalne - trudnosci
stopniu trudnosci poziom podstawowy kartkdwka 0 znacznym
test rozumienia ze stuchu stopniu trudnosci
o niewielkim stopniu wypowiedz pisemna
trudnosci 0 znacznym stopniu
kartkowka o niewielkim trudnosci
stopniu trudnosci wypowiedz pisemna:
zadanie maturalne -
poziom rozszerzony
test umiejetnosci
jezykowych 0 §rednim
stopniu trudnosci
Informatyka prace domowe, prace kartkowki, referaty, prace klasowe, finalisci i laureaci
dodatkowe, praca na projekty, prezentacje sprawdziany pisemne, wojewodzkich/
lekcji, aktywnos$¢, niektore projekty ogblnopolskich
odpowiedz ustna konkurséw
przedmiotowych
Przedmioty praca na lekcji, kartkowka z ost. 3 lekcji, [referaty, projekty, prace klasowe, niektore |sprawdziany pisemne,
zawodowe aktywno$¢, zadanie [postawa i aktywno$¢ na  |prezentacje projekty, testy, olimpiady i

konkursy,
stosowanie zdobytej
wiedzy w praktyce
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Religia Praca na lekcji Praca domowa Kartkowka Aktywno$¢ dodatkowa | Sprawdzian, konkursy
Odpowiedz ustna Projekty Konkursy szkolne pozaszkolne (laureat,
Zeszyt referaty finalista)
Prace dodatkowe
Przedmioty Postawa i aktywnos¢ na | Test, Zadanie praktyczne, Sprawdzian, Konkursy ,
zawodowe zajeciach, Kompetencje | Wejsciowka, Prezentacja, Cwiczenia warsztatowe | Olimpiady
Zywieniowe spoteczne, Samodzielna praca na| Samodzielnapracaw | na lekcjach Test kontrolny
Praca domowa, lekcji (wypowiedz| domu (referat, zadanie, |Egzaminy probne ( obejmuje materiat z
Prowadzenie zeszytu ustna, praca przy tablicy| projekt), zawodowe teoretyczne i | jednego semestru , moze
przedmiotowego, lub na karcie pracy), Kartkowka praktyczne wystapi¢ dwa razy w
Frekwencja (gotowos¢ | Przestrzeganie zasad| Odpowiedz ustna z ciagu roku i powinien
podjecia nauki lub bhp i organizacji pracy | dziatu (kilka ostatnich by¢ zapowiedziany z
pracy i lekcji) dwutygodniowym
systematyczno$¢) wyprzedzeniem)
Dodatkowe prace na
rzecz szkoty w czasie
wolnym (min. bankiety,
obstuga cateringowa,
pomoc w kuchni,
obstuga stoiska
szkolnego podczas
r6znych uroczystosci
inne zwigzane z
doskonaleniem
umiejetnosci
zawodowych)
Ekonomia w Zadanie domowe Zeszyt przedmiotowy Kartkowka Odpowiedz  (Sprawdzian
praktyce Zeszyt ¢wiczen ustna Prezentacja
Podstawy Praca dodatkowa Projekt
przedsigbiorczosci Referat
Cwiczenia online
wf Obecno$¢, posiadanie Udziat w zajeciach Testy i sprawdziany Zawody powiatowe,
stroju i obuwia pozalekcyjnych (SKS)  |umiejetnosci wojewodzkie i
sportowego, aktywny og6lnopolskie
udzial w lekcji
I11.  Oceny biezace.

1. Jezeli uczen opuscit obowigzkowa pracge klasowa, sprawdzian, test, itp. (nieobecno$¢
usprawiedliwiona), to powinien napisa¢ ja w wyznaczonym przez nauczyciela terminie. Fakt ten
zostaje odnotowany jako ,,n” w danej kolumnie ocen. Symbol ,,n” nie jest oceng, a jedynie
informacja dla nauczyciela i rodzica o nieobecno$ci ucznia. Po napisaniu przez ucznia zaleglej
pracy, w miejscu ,,n” nauczyciel wpisuje otrzymang oceneg.

2. Jezeli uczen nie przystapi do napisania zalegltej pracy w wyznaczonym przez nauczyciela terminie,
otrzymuje cen¢ niedostateczng.

3. Uczen za zgoda nauczyciela moze poprawia¢ ocen¢ z pracy pisemnej (poprawa oceny
niedostatecznej jest obowigzkowa) w wyznaczonym przez nauczyciela terminie.

4. Oceny ze sprawdzianow i prac klasowych zapisywane sg kolorem czerwonym.

V. Ocena koncoworoczna.

1. Podstawa do wystawienia oceny koncoworocznej ze wszystkich przedmiotow jest $rednia
arytmetyczna, obliczana na podstawie ocen semestralnych uzyskanych przez ucznia w Il pdtroczu
oraz oceny za [ potrocze.

2. Ostateczna decyzja w tej kwestii nalezy do nauczyciela, ktéry moze podwyzszy¢ oceng. Dopuszcza

si¢ uwzglednienie indywidualnej pracy ucznia (widocznej poprawy wynikow, wlozonego wysitku).
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